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Vydava: Most k nadéji, o.s.
Ul. Petra Jilemnického 1929
434 01 Most 1

Odpovédnost:
Reditel a vedouci sekci — resp. zaméstnanci

Platnost:
OkamfZité od vydani (aktualizace) — v8echna uzemni pracovisté

Predchozi / stavajici stav:
Dodavatelé sluzeb/zbozi, jsou vybirani telefonicky, internetem, osobné, dopisy — pro vybér mohou byt
poptavky kombinovany — systém nejméné 1 + 1 (Ize i formou srovnavani u vice dodavatell)

Cil:
Docilit optimalniho vyuzivani vefejnych vydajd na sluzby, zbozi a material spojené s HR a dalSimi
aktivitami MONA, o.s.,

Definovani kompetence:
Kazdy zaméstnanec ma pravo hledat a srovnavat poskytované sluzby, zbozi a dal$i material a davat
podnéty k efektivnimu vyuzivani vefejnych i vlastnich zdroji MONA, o.s.,

Stanoveni rozsahu informaci:

Zejména vzajemna i mezioborova komunikace e-maily, telefonicky €i pisemné formou IS — naméty,
srovnavani, €i nabidky se soustfeduji u feditele nebo u Sekce E/A (ukladat!). Takové informace se
ukladaji a reviduji

Ustanoveni:

Obganské sdruzeni Most k nadgji je stabilnim a odpovédnym poskytovatelem socialnich sluzeb.
Soucasti poskytovani téchto sluzeb — jsou i HR materialy, lékarny, sluzby a dalsi. Z toho diivodu:
hierarchicky reditel, vedouci sekce, zaméstnanec, jsou opravnéni vyhledavat, porovnavat a
iniciovat nejvyhodnéjsi nabidky sluzeb / zbozi. Reditel rozesila ,nabidky* dotéenym sekcim,
vedouci sekci se k témto vyjadiuji (pisemné ¢i telefonicky, nebo na poradach). TaktéZ obracenym
zplsobem. Pravidelné — tj. nejméné 2x roc¢né, jsou dodavatelé sluzeb vyzyvani k optimalizaci
stavajicich cen ¢&i k pfedlozeni nefinan€nich benefitd ve prospéch Mostu k nadéji, o.s. (napf.
prodlouzeni délky splatnosti faktur na pocatku roku, sponzorsky ¢€i vécny dar pro sdruzeni aj.).

Dotéeny rozsah sluzeb a zbozi:
Sluzby / material — poptavka po dodavatelich zdravotnického materialu (sety, dezinfekce aj.), nebo
opakujicich se sluzeb (napf. audit, PHM), vybér supervizort a dalSich dodavatell sluzeb.
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Sejmuto:

Odpovida: M. Motl / L. Slapka

Tento material je ur€en pouze pro vnitfni potfebu organizace!
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