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Vydává: Most k naději, o.s.
Ul. Petra Jilemnického 1929
434 01 Most 1

Odpovědnost:
Ředitel a vedoucí sekcí – resp. zaměstnanci

Platnost:
Okamžitě od vydání (aktualizace) – všechna územní pracoviště

Předchozí / stávající stav:
Dodavatelé služeb/zboží,  jsou vybíraní telefonicky, internetem, osobně, dopisy – pro výběr mohou být  
poptávky kombinovány – systém nejméně 1 + 1 (lze i formou srovnávání u více dodavatelů)

Cíl:
Docílit  optimálního využívání veřejných výdajů na služby, zboží a materiál spojené s HR a dalšími 
aktivitami MONA, o.s.,

Definování kompetence:
Každý zaměstnanec má právo hledat a srovnávat poskytované služby, zboží a další materiál a dávat 
podněty k efektivnímu využívání veřejných i vlastních zdrojů MONA, o.s.,

Stanovení rozsahu informací:
Zejména vzájemná i mezioborová komunikace e-maily, telefonicky či písemně formou IS – náměty, 
srovnávání, či nabídky se soustřeďují u ředitele nebo u Sekce E/A (ukládat!). Takové informace se 
ukládají a revidují

Ustanovení:
Občanské  sdružení  Most  k naději  je  stabilním  a  odpovědným  poskytovatelem  sociálních  služeb. 
Součástí poskytování těchto služeb – jsou i  HR materiály,  lékárny,  služby a další.  Z toho důvodu: 
hierarchicky ředitel,  vedoucí  sekce,  zaměstnanec,  jsou oprávněni  vyhledávat,  porovnávat  a  
iniciovat  nejvýhodnější  nabídky  služeb  /  zboží. Ředitel  rozesílá  „nabídky“  dotčeným  sekcím, 
vedoucí sekcí se k těmto vyjadřují  (písemně či  telefonicky,  nebo na poradách). Taktéž obráceným 
způsobem.  Pravidelně  –  tj.  nejméně  2x  ročně,  jsou  dodavatelé  služeb  vyzýváni  k optimalizaci 
stávajících  cen  či  k předložení  nefinančních  benefitů  ve  prospěch  Mostu  k naději,  o.s.  (např. 
prodloužení délky splatnosti faktur na počátku roku, sponzorský či věcný dar pro sdružení aj.). 

Dotčený rozsah služeb a zboží:
Služby / materiál – poptávka po dodavatelích zdravotnického materiálu (sety, dezinfekce aj.), nebo 
opakujících se služeb (např. audit, PHM), výběr supervizorů a dalších dodavatelů služeb. 
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Lubomír Šlapka, ředitel MONA, 
o.s.

Aktualizováno: 30. 5. 2011
Vyvěšeno na webu MONA: 1. 6. 2011
Sejmuto: 
Odpovídá: M. Motl / L. Šlapka

Tento materiál je určen pouze pro vnitřní potřebu organizace!
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